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Incompany traject
werkwijze na akkoord offerte

Inplannen

	 Irma de Deugd 	
	 neemt contact	
	 met u op om 
startdata in te plannen. Zij 
zal tevens een deelnemers-
lijst toesturen. U kunt de 
deelnemende cursisten op 
deze lijst invullen.

Deelnemerslijst

	 Graag ontvangen 	
	 wij de volledig 	
	 ingevulde deel-
nemerslijst uiterlijk vier 
weken van te voren. 
Deze kunt u mailen naar 
irma@lindenhaeghe.nl. 
Irma zal de cursisten ver-
volgens inplannen.

@
Studiemateriaal
	
	 De toegezonden 	
	 deelnemerslijst 	
	 wordt binnen 	
	 drie werkdagen 
verwerkt. Vervolgens zul-
len wij u het lesmateriaal 
toesturen, zodat u het 
onder de cursisten kunt 
verspreiden.  

Verificatie  

	 Eén week voor de
	 startdatum van 	
	 de lesdag is er 
contact met Irma. De laat-
ste details betreffende de 
locatie en de docent zul-
len worden besproken. De 
verificatie vindt plaats om 
de lesdag zo voorspoedig 
mogelijk te laten verlopen.

Korte evaluatie

	 Circa twee dagen 	
	 na de eerste les-	
	 dag vindt er een 
korte telefonische evalu-
atie plaats. Na afloop van 
deze evaluatie zal Irma de 
feedback rapporteren aan 
Ewald. 

Wat kunt u van ons verwachten?

•	 Het lesmateriaal zal tijdig worden toegestuurd naar één 
adres, zodat u het onder de cursisten kunt verspreiden;

•	 De lesdag wordt verzorgd door een kwalitatieve en vak-
bekwame docent;

•	 De administratieve afhandeling wordt door ons ver-
zorgd.

Evaluatiegesprek

	 Aansluitend zal 	
	 Ewald een 	
	 evaluatiegesprek 
met u inplannen. Tijdens 
dit gesprek worden de 
evaluaties van de cursisten 
besproken. 
Daarnaast wordt er be-
sproken hoe de volgende 
incompany trajecten nog 
beter kunnen verlopen.

Wat verwachten wij van u?

•	 Het aanbieden van een geschikte lesruimte voor een       
optimaal verzorgde lesdag;

•	 Het aanleveren van een complete deelnemerslijst.
•	 Het tijdig verspreiden van het studiemateriaal naar de    

cursisten;
•	 Het verzorgen van de lunch;
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